Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la

manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de Diciembre del presente afio,

segun

contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero

2650-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 891 -2013, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie 0023.

" ACTIVIDADES REALIZADAS:
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Delegedd de Recurso

Apoyo al ordenamiento de los expedientes del Centro Cultural de
Escuintla.

Apoyo a la clasificacién de los documentos segtin el orden establecido
en las carpetas correspondientes de cada uno de los documentos del
archivo.

Apoyo a la revisién de los expedientes en general.

Apoyo al ordenamiento de documentos personales del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.

Apoyo a la revisién de documentos personales de Espectaculos
Publicos.

Otras actividades asignadas por la Delegacion de Recursos Humanos
de las Artes.

LTADOS OBTENIDOS:

Ordenamiento de documentos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias
Ordenamiento de los expedientes del archivo.

Ordenamiento de documentos en los expedientes del Centro Cultural de
Escuintla.

Ordenamiento de expedientes de Espectaculos Publicos.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales Numero 2650-2013,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 891-2013, Correspondiente al
periodo del 02 del mes de Septiembre al 31 de Diciembre del presente ano.

INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

e Asesorar en el ordenamiento del archivo de los expedientes del personal
de la Direccion General de las artes.

e Apoyo a llenar formularios de IGSS para personal del Nuevo Proyecto
del Renglén 021.

e Apoyo a la busqueda de expedientes de personal e ingresarios a una
base de datos para el nuevo proyecto 021.

o Asesorar documentos personales del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

e Asesorar expedientes para ordenamiento del Centro Cultural de
Escuintla. ;

e Asesorar el reordenamiento del archivo Coro Nacional de Guatemala
conforme a un orden de listado.

e Otras actividades asignadas a la Delegacién de Recursos Humanos de
las artes.
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe de Resultados, conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por servicios Técnico Profesionales Niumero 2650-2013, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 891-2013, Correspondiente al periodo del 02 del
mes de Septiembre al 31 de Diciembre del presente afio.

INFORME DE RESULTADOS OBTENIDOS:

* Ordenamiento de expedientes del personal de la Direccién General de
las Artes.

e Ordenamiento de documentos personales en el expediente de
Espectaculos Publicos.

* Ordenamiento de expedientes del Coro Nacional de Guatemala

* Ordenamiento de expedientes del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

* Finalizacion de entrega de Formularios a las personas del Renglén 021.

* Finalizacién de fotocopias enviadas a Juridico y Financiero.

* Ordenamiento de los expedientes ya archivados del nuevo proyecto 021.

e Ordenamiento de los expedientes del Centro Cultural de Escuintla.
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